INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 30 de abril de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directara General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deporles

Su despacho.

Estimada sefiora Directora
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

JOSE MARIANO FLORES

Nombre completo del Contratista: HERNANDEZ CuUl: £EZTARAIN

Numero de conlrato: DGA-029-251-2024 Acuerdo Ministerial: 329-2024

Servicios: PROFESIONALES Nit del Contratista: 529107-0

Numero de Faclura; 767640471 — Serie: 5498A5F1

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 / Perlodo del Informe: Abril

Monto Total del Contrato Q44,827.59 < Plazo del Conlrato: 16/02/2024 al 30/06/2024 /
Unidad Adminislraliva donde presta CORO NACIONAL D /

los servicios: GUATEMALA

Objetivos del Conlrato:
“El PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios PROFESIONALES para el Coro
Nacional de Guatemala de la DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es
profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin
ser estas limitalivas, sino unicamente enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Se asesord en el eslablecimiento de normas de irabajo del personal administrativo y lécnico a lravés de un reglamenlo, o aplicarlo si ya
exisliera.

b) Se asesoro en la idenlificacién y elaboracidn de los requerimientos de la institucidn en coordinacién con la Junta Direcliva, el Direclor Técnico
Arlistico y el personal adminisirativo de la Institucién.

c) Se asesord y representd a la Junla Direcliva y al Direclor Arlistico anle requerimientos Ministeriales cuanda estos lo solicild.
d) Se asesord en las decisiones administralivas en conjunto con la Junta Directiva y el Direclor Arlistico.

) Se asesord en la aplicacién de la ley de Servicio Civil y su reglamento, respetando tanto los derechos como las obligaciones del trabajador.

f) Se asesord en |a elaboracién de informes detallados de gaslos y ejecucion lrimesiral para que sean entregados a la Junta Directiva y al Direclor
Arllstico.

g) Se asesord en la gestién, agilizacién y diligencias ante la Direccion General de las Arles, Ministerio de Cullura y Deportes, Conlraloria General
de Cuenlas u olras Dependencias.

h) Se aesord en la formulacion, andlisis y revisién de los requerimientos ffsicos y financieros del Plan Operativo Anual -POA- y del Plan Anual de
Compras -PAC- de la Inslitucion.

i) Se asesord en el registro del Inventario de activos fijos de la Instilucién y asesorar en el proceso a seguir con,b

j) Se asesord en la ejecucion presupuesiaria de la Institucién orieniada a la calidad del gasto.

JOSE MARIANO FLORES HERNANDEZ EDWIN ARNG

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua-les-Servicios
(segtn Cldusula de contrato: Décima Primera)

Firma y sello de la Auloridad que Evalua los Serviclos
(segun Clausula de conlralo: Décima Primera)

Edwin Amoldo Ramirez Mufioz
Prasidente
Junta Riractlva
Coro Nacional de Guatemala



